
Утверждаю 

Директор ООО «ЦВД»  

    ________________Муталов А.С. 

«__» __________ 2024 г. 

 

 

 

 

 

КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК  

по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 
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№ 

п/п 

Тема 1 день 2 день 3 день 4 день 

1.  Модуль 1. Основы работы в Directum RX 5,5 2,5   

1.1.  Знакомство с Directum RX 0,5    

1.2.  Создание документов 1    

1.3.  Взаимодействие в Directum RX 1    

1.4.  Согласование по регламенту 1    

1.5.  Свободное согласование. Версии документа 1    

1.6.  Договоры 1    

1.7.  Поручения  1   

1.8.  Дополнительные материалы  1   

1.9.  Промежуточная аттестация по модулю  0,5   

2.  Модуль 2. Использование модуля «Делопроизводство» 

Directum RX 

 
3 5  

2.1.  Обзор модуля «Делопроизводство»  1   

2.2.  Входящие документы  1   

2.3.  Исходящие документы  1   

2.4.  Внутренние документы   1  

2.5.  Поручения   1,5  

2.6.  Доверенности   0,5  

2.7.  Выдача и возврат бумажных документов   0,5  

2.8.  Отчеты модуля «Делопроизводство», дополнительные 

возможности модуля 

 
 1  

2.9.  Промежуточная аттестация по модулю   0,5  

3.  Модуль 3. Использование модуля «Договоры» Directum RX    5 

3.1.  Общие сведения о модуле «Договоры»    0,25 

3.2.  Создание договоров    0,5 

3.3.  Согласование договорных документов    1 

3.4.  Отправка и возврат экземпляров договоров контрагентам    0,5 

3.5.  Контроль исполнения договоров    0,5 

3.6.  Работа с дополнительными соглашениями к договорам    0,5 

3.7.  Работа с актами выполненных работ и исходящими счетами    0,25 

3.8.  Обработка входящих счетов    0,25 

3.9.  Работа со списками модуля, персональные настройки    0,5 

3.10.  Промежуточная аттестация по модулю    0,75 

 Итоговая аттестация     1 
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